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 2024אפריל  07

 מכרז כ"א פנימי

 5/2024מס' מכרז 

 מנהל/ת לשכת ראש המועצה

 

 100% –היקף המשרה 

 8-10 –מתח הדרגות  מינהלי –דירוג 

 ראש המועצה –כפיפות 

 :תיאור התפקיד וייעודו

ניהול והפעלה של לשכת ראש הרשות וסיוע אדמיניסטרטיבי לראש הרשות לקים ענייני הרשות בהתאם 

 להנחיותיו. 

 :תחומי אחריות

 ניהול, פיקוח ובקרה על הפעילות התקינה של לשכת ראש הרשות. .1

 ניהול תכנית הפעילויות של ראש הרשות. .2

 ריכוז והפצת מידע , הנוגע לפעולות ולהחלטות ברשות. .3

 :י סףתנא

 השכלה דרישות מקצועיות:

בעל תואר אקדמי שנרכש במוסד המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה, או שקיבל הכרה מהמחלקה 

 להערכת תארים אקדמיים בחוץ לארץ

 או

 2012לחוק ההנדסאים והטכנאים המוסמכים, התשע"ג  39אם לסעיף התהנסדאי או טכנאי רשום ב

 ועי כמפורט להלן.באותם תחומים, ובעל ניסיון מקצ

 או

 תעודת סמיכות לרבנות )" יורה יורה"( לפי אישור הרבנות הראשית לישראל

 או

ומעבר שלוש  18אישור לימודים בתכנית מלאה בישיבה גבוהה או בכולל, שש שנים לפחות אחרי גיל 

 בחינות לפחות מתוך מכלול הבחינות שמקיימת הרבנות הראשית לישראל.

 או 

 שנות לימוד / תעודת בגרות 12בעל השכלה אחרת 

 :דרישות ניסיון

 יתרון –ניסיון מקצועי בתחום האדמיניסטרציה והשירות 
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 : ניסיון מקצועי

 שנתיים ניסיון מוניציפלי ו/או מזכירותי ו/או ניהולי –עבור בעל תואר אקדמי או השכלה תורנית 

 שנות ניסיון כאמור 3 -עבור הנדסאי רשום

 שנות ניסיון כאמור 4 –עבור טכנאי מוסמך 

 שנות ניסיון כאמור. 5 –שנות לימוד / תעודת בגרות  12עבור השכלה אחרת  

 

 :דרישות נוספות

 עברית –שפות 

 office –ידיעת תוכנות ה  -יישומי מחשב

 אמינות ומהימנות אישית, יסודיות, ארגון וסדר , כושר התבטאות בכתב ובעל פה. 

 קיד:העשייה היחודיים בתפמאפייני 

 לעיתים עבודה בשעות לא שגרתיות 

 ייצוגיות 

  .התמודדות עם שינויי לוחות זמנים ואירועים בלתי מתוכננים 

 

 אופן הגשת המועמדות:

  את ההצעות והמועמדות יש להגיש במשרדי מזכירות במועצה  או לשלוח לתיבת דוא"ל

 shalom.muni.il-vera@segev  בצרוף שאלון אישי למועמד למשרד פנויה, אותו ניתן להוריד

. יש לצרף תעודות על השכלה, קורות shalom.muni.il-www.segevמאתר המועצה בכתובת 

 חיים והמלצות.

  12.00שעה:  5/5/2024הצעות תתקבלנה עד ליום. 

 .המכרז מיועד לנשים וגברים כאחד 

 בכבוד רב, 

 קאיד אבו מעמר

 המועצה ראש

 

 5338-0424מ.א. 
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